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Guida operativa per inviare fatture mediante Pec Aziendale

1. Creare sul desktop del pc una cartella nominata “ FATTURE EMESSE DA CONSERVARE
SUCCESSIVAMENTE” Questa cartella non deve essere assolutamente cancellata.

2. Creare fattura dal software gestionale fino alla generazione del file .xml.

3. Esportare le fatture .xml selezionando come destinazione la cartella appena creata (vedi 1).

4. Aprire la propria casella PEC e scrivere sul campo destinatario il seguente indirizzo.

Sdi0l@pec.fatturapa.it

5. Allegare i file .xml contenuti nella cartella creata al punto 1.
6. Inviare la mail pec.

Successivamente riceverete una comunicazione da Agenzia delle Entrate proveniente da
sd01@pec.fatturapa.it con l'identificativo sdi delle fatture inviate.

Se riceverete una pec simile alla seguente (Figural) la pec sd01@pec.fatturapa.it risulta piena e vi verra
richiesto di inoltrare la vostra mail pec contenete le fatture xml ad un altro indirizzo appunto citato del
corpo della mail

Figural
Da Per conto di: sdi02@pecfatturapa.it <posta-certificata@pcert.sogei.it> 6 Rispondi = Inoltra Archivia @ Indesiderata @ Elimina ~ Altro ~
e e J RS
to POSTA CERTIFICATA: P

a sdi02@pec fatturapa.it

i ereraa = moll e

Invio file ITO19140NEEED 00008.xml, con identificativo 66” destinato all'ufficio con CodiceDestinatario ©00€000.In allegato il file contenente la fattura
ed il file contenente i metadati.

Informazioni dettagliate sulla ‘Notifica di esito committente’, che la PA puo’ predisporre per comunicare al fornitore 1'accettazione o il rifiuto delle fatture
contenute nel file allegato, sono disponibili al seguente link: http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/it/c-23.htm

Per qualsiasi necessita’' di chiarimenti non rispondere a questa mail, ma utilizzare i tradizionali canali di assistenza presenti sul sito www.fatturapa.gov.it.

I1 nuovo indirizzo da utilizzare per inviare le prossime fatture al Sistema di Interscambio, fino ad un eventuale nuovo avviso, e| sdi@2@pec.fatturapa.it.
L'utilizzo di un indirizzo diverso non garantisce il buon esito del recapito all'amministrazione destinataria.

indirizzo a cui inviare file di

accettazione o rifiuto
If you need any clarification do not reply to this email, but use traditional support channels on the site www.fatturapa.gov.it.

Send file IT01914950033_00008.xml, with ID 60908480, addressed to the office with CodiceDestinatario ©000000.The file containing the invoice and the file
containing the metadata are attached.

Detailed information on the Notification of Outcome the client, that the PA can arrange to tell the supplier the acceptance or rejection of the bills contained
in the attached file, are available at the following link: http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/en/c-23.htm

If you want to send other files to the Exchange System, please use the address: sdi@2@pec.fatturapa.it.Using a different address does not guarantee delivery to v

v @4allegati 105KB ¥ Salvatutto v
|| daticertxml 720 bytes @& postacert.eml 9,2KB| |] 110191495003 3N _001.xm| 493 bytes||| | IT019149355RaRR08 xm! 6,1 KB

File con metadati File Fattura
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Come esportare le fatture da software gestionale Openmanager

1. VENDITE => DOCUMENTI DI VENDITA => FATTURAZIONE ELETTRONICA => FATTURAZIONE
ELETTRONICA VERSO PRIVATI/PA

FIGURA1

", Generazione Fattura Elettronica Verso Privati (A00823.01) = X

Archivio Strumenti 7
Az.Semplificata: 0005 DEMO 5 CANTIERE

% Generazione Documenti | =" Selezione Documenti
Tipo di Generazione File da Generare Dati di Generazione Soggetti Privati

(® Generazione Definitiva Formato Elettronico 7 - FatturaPr Numero Generazione Ultimo B
O Simulazione Versione Tracciato | FPR12 - Fattura Ordinaria v Data Generazione | 16/12/2023

O Rigenerazione Mantenere la Versione di Generazione Mantenere il Numero di Generazione

Sostione Dacumenti Scelta Gestore Provider Piattaforma Digitale: Invio Fattura e Conservazione v
Manutenzione Documenti -
: 5 3 =] [Gestore Fase [Configura |
mportaDocument; & [ Provider [Pialtaforma[ Invio della Fattura Elettronica e Conservazione Sostitutiva della Fattura

Esporta Documenti — N

Eliminazione Documenti

s = | Allegati
Dati Generali I I
| - [ A ne Inserimento Automatico degli Allegati nel file XML
Reen Esterno
Trasmittente/Emittente
FIGURA2
I Az.Semplificata: 0005 DEMO 5 CANTIERE
% Generazione Documenti | ="' Selezione Documenti

Tipo di Generazione File da Generare

Dati di Generazione Soggetti Privati
(® Generazione Definitiva Formato Elettronica 7 - FatturaPs Numero Generazione |1 Ultimo D
O Simulazione Versione Tracciato FPR12 - Fattura Ordinaria v
(O Rigenerazione

Data Generazione  |16/12/2023

Mantenere la Versione di Genera Mantenere il Numero di Generazione

one

Gestione Documenti

Scelta Gestore Provider Piattaforma Digitale: Invio Fattura e Conservazione
Manutenzione Documenti

v

=] [Gestoe Fase
L []i Provider (Piattaforma
Esporta Documenti I 4 ;

|Configura |
Invio della Fattura Elettronica e Conservazione Sostitutiva della Fattura

—

- — =

Fattura Elettronica

Alleaati
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4. SPUNTARE GENERA SOLO FILE IN CARTELLA DI LAVORO E SELEZIONARE DALLA ICONA LENTE

LA CARTELLA CREATA SUL DESKTOP (FIGURA3)
FIGURA3

Selezionare la Modalita di Esportazione Cartella di Esportazione

Altre Opzioni

O Invia sola Email |

Sezione  0-Tutte v

Dati Email

(®) Genera solo file in cartella di lavoro o
Email Mittente

() Genera fle in cartella dilavoro ed invia Email . X :
Email Destinatario

Invia Documentale Cloud OogetoErai
Selezione Documenti Selezionare la cartella del file da esportare X
Tipologia Tutti v DaDat
TiboEattine Tut <! DaNu Selezionare la cartella del file da esportare
X . sporta anche Documenti gia Esportati
Cliente Partita | ) . : e
B Questo PC x scludi Documenti Generati dalla Contabilita
Stato Documento | Tutti v e serisci Protocollo Sdl e Data Ricezione Sdl
1 Raccolte
[ Seleziona tutte le fatture/ricevute = Unita CD (G:)
= | |Data Generazione| Progressivo| Tipologia |Numero Fal = Unita DVD RW (E:) [P. WA / CFiscale |Operazid
s Unita USB (H:)
=¥ Rete
Etc
| FATTURE EMESSE DA CONSERVARE SUCCES |
< >
Crea nuova cartella Annulla

5. INSERIRE DA DATA A DATA, TOGLIERE IL FLAG INSERISCI PROTOCOLLO SDI E DATA RICEZIONE

SDI E PREMERE AVVIO

Selezionare la Modalita di Esportazione Cartella di Esportazione

Altre Opzioni

O Irwia zolo Email

| L sershzimaone. DOMAINZAD esktoptFATTURE EMESSE DA CO NSEHVA| @

Sezione | 0-Tutte ~

L 5 [rati Email
(®) Genera solo file in cartella di lavoro o
Email Mittente
() Genera file in cartella di lavora ed invia Emai § : .
Email Destinatario
Irvia Documentals Cloud .
Oggetto Email

Selezione Documnenti

[ E sporta anche Documenti gia E sportati
| [ E seludi Documenti Generati dalla Contabiia

Tipologia Tuiti ~ | DaData Documento |08a’1 242023 AI ||1 E/12/2023
Tipo Fattura Tutti « | DaMumero Documenta [ | A | |
Cliente Parita lva / C.F |

Stato Documento | Tuth hd

[ Seleziona tutte le fatiursAicevute

Insenisei Protocolla Sdl e Data Ricezione Sdl

[=] T [DataGenerazione[Progressiva| Tipologia [Murnero Fattura[ Tipo Fattura[ Data Fattura[ Cliente

[P Rorerpmpmtm et

A questo punto, nella parte inferiore, troverete tutte le fatture emesse nelle date selezionate.

Selezionare tutte le fatture e premere il tasto ESPORTA.

[P VA / C.Fiscale_|Operaci

[] Seleziona tutte le fatture/ricevute

=[ [ [Daa g

[Tipologia | Numero Faltural Tipo Fattura| Data Fatiural Cliente

Qui troverete le fatture

< >

Espotta. Abbandona

Selezionare i documenti da esportare
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